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СТАНДАРТ ОРГАНИЗАЦИИ

Некоммерческое партнерство

«Проектировщики Северо-Запада»

Требования к наличию системы контроля качества
 работ по подготовке проектной продукции
Первая  редакция
1 Область применения

          Настоящий стандарт устанавливает требования  к системе контроля качества разработки проектной продукции в организациях – кандидатах в члены и членах саморегулируемой организации Некоммерческое партнерство «Проектировщики Северо-Запада» (СРО).
2 Нормативные ссылки
В настоящем стандарте использованы ссылки на следующие нормативные документы:

Градостроительный кодекс РФ (ГрК РФ) от 29 декабря 2004 г. N 190-ФЗ;
Федеральный закон от 27.12.2002 №184-ФЗ «О техническом регулировании»;

          Федеральный закон от 30 декабря 2009 г. «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений»;

  Постановление Правительства РФ от 16.02.2008 N87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию»; 

 Свод правил «СНиП 12-01-2004 «Организация строительства» (с 20.05.2011г. СП 48.13330.2011 «Организация строительства»);
          СП 11-110-99 «Свод правил по проектированию и строительству. Авторский надзор за строительством зданий и сооружений»;
ГОСТ Р 21.1101-2009 «Система проектной документации для строительства. Основные требования к проектной и рабочей документации»;
          ГОСТ 21.1003-2009 «СПДС. Учет и хранение проектной документации»;
          ГОСТ Р 9001-2011 «Система менеджмента качества. Требования»;

 
       Устав СРО НП «Проектировщики Северо-Запада».

3  Термины и определения
В настоящем стандарте применены следующие термины с соответствующими определениями:
3.1 входной контроль технического задания: Определение соответствия технического задания требованиям нормативно-технической документации;
3.2 заказчик (технический заказчик): Юридическое или физическое лицо, реализующее функции застройщика на основании договора с ним по выполнению инженерных изысканий, подготовке проектной документации, обеспечению строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства и осуществлению контроля на стадии выполнения и приёмки работ;

3.3 запись: Документ, содержащий достигнутые результаты или свидетельства осуществленной деятельности;
3.4 организация: Группа работников и необходимых средств с распределением ответственности, полномочий и взаимоотношений;
3.5 национальный стандарт (Российской Федерации): Утвержденный национальным органом Российской Федерации по стандартизации стандарт, в котором в целях добровольного многократного использования устанавливаются характеристики продукции, правила осуществления и характеристики процессов производства, эксплуатации, хранения, перевозки, реализации и утилизации, выполнения работ или оказания услуг;
3.6 проектирование и разработка: Совокупность процессов, переводящих требования в установленные характеристики или нормативную и техническую документацию на продукцию, процесс или систему;
3.7 проектная документация для строительства: Проектная, рабочая, изыскательская и иная техническая документация, выпускаемая разработчиком с учетом применения всех установленных к ней требований;

3.8 рабочая документация: Совокупность текстовых и графических документов, обеспечивающих реализацию принятых в утвержденной проектной документации технических решений объекта капитального строительства, необходимых для производства строительных и монтажных работ, обеспечения строительства оборудованием, изделиями и материалами и/или изготовления строительных изделий.
3.9 стандарт организации: стандарт, разработанный и утвержденный организацией для целей стандартизации, а также для совершенствования производства и обеспечения качества продукции, выполнения работ, оказания услуг, а также для распространения и использования полученных в различных областях знаний результатов исследований (испытаний), измерений и разработок.

3.10 проектная продукция: проектная, рабочая, изыскательская и иная техническая документация, выпускаемая разработчиком с учетом применения всех установленных к ней требований.
3.11 саморегулируемая организация в области проектирования: некоммерческая организация, созданная путём объединения юридических и (или) индивидуальных предпринимателей и имеющая своей основной целью обеспечение добросовестного осуществления профессиональной деятельности членами саморегулируемой организации в области разработки проектно-сметной документации для строительства (реконструкции, капитального ремонта) объектов капитального строительства.

4  Обозначения и сокращения
ГИП – Главный инженер проекта
ГОСТ – государственный стандарт
ГОСТ Р – национальный стандарт

ЕСКД –Единая система конструкторской документации

КТР – конструкторско-технологические решения
НТД – нормативно-техническая документация   

ПП – проектный продукт
РД – рабочая документация

РФ – Российская Федерация

СМК – система менеджмента качества

СНиП – строительные нормы и правила

СПДС – система проектной документации для строительства
СРО – саморегулируемая организация
ТЗ – техническое задание

5  Общие положения
5.1 При осуществлении деятельности по проектированию объектов капитального строительства  и обеспечения надлежащего качества члены СРО должны руководствоваться законодательными и нормативными актами РФ, а также стандартами и правилами СРО.
5.2 Подготовка проектной продукции осуществляется в соответствии с требованиями технических регламентов, техническими условиями, разрешением на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, капитального ремонта  объектов капитального строительства.

5.3 В состав проектной продукции объектов капитального строительства включаются следующие разделы:

-  пояснительная записка с исходными данными для архитектурно-строительного проектирования строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, в том числе с результатами инженерных изысканий, техническими условиями;

-  схема планировочной организации земельного участка;

- архитектурные решения;

- конструктивные и объемно-планировочные решения;

- сведения об инженерном оборудовании, о сетях инженерно-технического обеспечения, перечень инженерно-технических мероприятий, содержание технологических решений;

- проект организации строительства объектов капитального строительства;

- проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей (при необходимости сноса или демонтажа объектов капитального строительства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального строительства);

- перечень мероприятий по охране окружающей среды;
- перечень мероприятий по обеспечению пожарной безопасности;

- перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда (в случае подготовки соответствующей проектной документации);

- смета на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, финансируемых за счет средств соответствующих бюджетов;

- перечень мероприятий по обеспечению соблюдения требований энергетической эффективности и требований оснащенности зданий, строений, сооружений приборами учета используемых энергетических ресурсов;

- иная документация в случаях, предусмотренных федеральными законами.

        5.4 Проектная документация объектов капитального строительства и результаты инженерных изысканий, выполненных для подготовки такой проектной документации, подлежат экспертизе, за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом РФ. Экспертиза проектной документации и (или) экспертиза результатов инженерных изысканий проводятся в форме государственной экспертизы или негосударственной экспертизы.
5.5 Состав рабочей документации на строительство зданий и сооружений согласуется и определяется в договоре на проектирование.
Рабочая документация государственной экспертизе не подлежит.
6 Контроль проектной документации

6.1 Общие положения о контроле ПД  

6.1.1
Анализ и контроль проектной продукции должен осуществляться с целью обеспечения ее соответствия заданным требованиям и должен включать:

 - проведение внутренних (поэтапных) проверок;

       - экспертизу проектной документации.
6.1.2   В процессе внутренних (поэтапных) проверок проводят контроль:

- применение современных схемных и КТР в разрабатываемой документации;

- соответствия технических характеристик и достаточности технических требований ТЗ; 
- соблюдения требований действующих НТД;

- применения материальных ресурсов;

- соблюдения метрологических требований.
      6.1.3 Нормоконтроль является обязательной частью разработки проектной и рабочей документации и ее завершающим этапом до передачи ПД заказчику для согласования со сторонними организациями.

      6.1.4 В ходе нормоконтроля ПД должна оцениваться по следующим критериям:

· применение при разработке ПД действующих ГОСТов, СНиПов, стандартов организаций, инструкций и других нормативных документов по проектированию и строительству;

· достижение в проектируемых зданиях, сооружениях и конструкциях высокого уровня стандартизации и типизации на основе широкого применения типовых проектов и проектных решений, стандартизованных и типовых конструкций, изделий и узлов.
      6.1.5 Перечень замечаний по допущенным ошибкам и предложениям должны оформляться отдельным списком и направляться исполнителю для исправления ошибок.

      6.1.6  Руководитель организации или должностное лицо, назначенное приказом ответственным, подписывает ПД только после окончательного проведения нормоконтроля, устранения всех замечаний и оформления соответствующей подписи нормоконтролером.
   6.1.7
 Экспертиза проектной документации направлена на создание уверенности в выполнении работ с характеристиками, соответствующими заданным в ТЗ. Контроль завершения разработки ПД включает оценку:

      - полноты и своевременности устранения  замечаний  и  недостатков,  выявленных в процессе внутренних (поэтапных) проверок и при проведении экспертизы документации;

      - соблюдения установленных требований в процессе идентификации документации;

- полноты своевременности и согласованности проводимых доработок;

- проектной документации, разрабатываемой соисполнителями;

- влияние проводимых доработок ПД на возможность достижения характеристик, установленных в ТЗ;

   6.1.9
При этом должны учитываться данные контроля  соблюдения требований проектной документации, требований технологии, контроля за доработкой проектной документации и реализацией мероприятий по выявлению и предупреждению несоответствий.

          6.1.10 По результатам контроля проектной документации, при необходимости, должны вноситься соответствующие изменения в документацию для обеспечения выполнения требований ТЗ.

         6.1.11 Данные контроля документации и всех внесенных изменений должны регистрироваться и подвергаться анализу должностным лицом, ответственным за качество ПД.  
        6.2 Нормоконтроль

        6.2.1 Нормоконтроль проводят с целью обеспечения однозначности применения проектной и рабочей документации для строительства зданий и сооружений и ее выполнения в соответствии с установленными требованиями и правилами.
  Примерное содержание нормоконтроля в зависимости от вида проектных и рабочих документов приведено в таблице 1. 

Таблица 1 – Содержание нормоконтроля 

	Вид документации, документов
	Что проверяется

 

	1 Проектная и рабочая документация (в бумажной и/или электронной форме)

 
	а) соответствие обозначения, присвоенного проектной и/или рабочей документации, установленной системе обозначения; 

б) правильность выполнения основной надписи и дополнительных граф к ней; 

в) наличие установленных подписей и дат на титульных листах и в основных надписях; 

г) комплектность и состав документации: проектной - на соответствие требованиям, утвержденным нормативными правовыми актами; рабочей - требованиям стандартов СПДС; 

д) правильность выполнения документации в соответствии с требованиями стандартов СПДС и применяемых стандартов ЕСКД; 

	
	е) наличие и правильность ссылок на технические регламенты, национальные стандарты и другие документы по стандартизации; 

ж) правильность примененных сокращений слов; 

и) правильность применения системы единиц физических величин; 

к) возможность сокращения объема документации.

	2 Текстовые документы, содержащие сплошной текст (пояснительная записка, разделы, подразделы проектной документации, специальные технические условия, расчеты и др.)

 
	а) данные, указанные в пункте 1 настоящей таблицы; 

б) соблюдение требований национальных стандартов на текстовые документы 



	3 Текстовые документы, содержащие текст, разбитый на графы (спецификации оборудования, изделий и материалов, опросные листы и др.). 

Таблицы, помещаемые на чертежах (ведомости, спецификации, экспликации и др.)

 
	а) данные, указанные в пунктах 1 и 2 настоящей таблицы; 

б) соблюдение форм таблиц и правил их заполнения; 

в) правильность наименований и обозначений оборудования, изделий и материалов; 

г) соответствие номеров позиций и/или буквенно-цифровых обозначений, марок элементов конструкций указанным на чертежах; 

д) соответствие предусмотренного оборудования указанному в информационных материалах предприятий-изготовителей

	4 Графические документы (разделы, подразделы проектной документации, основные комплекты рабочих чертежей, рабочие чертежи строительных изделий, эскизные чертежи общих видов нетиповых изделий и др.)
	а) данные, указанные в пункте 1 настоящей таблицы; 

б) правильность применения типовой проектной документации (в случае ее использования); 

в) соответствие наименований, обозначений и числа элементов, указанных на чертеже, - данным, приведенным в спецификации, перечне элементов, ведомости и др.

 

	5 Изменения, внесенные в проектную и рабочую документацию, ранее выданную заказчику 


	а) данные, указанные в пунктах 1-4 таблицы; 

б) соответствие формы Разрешения на внесение изменений стандарту СПДС и правильность заполнения его граф; 

в) соответствие оформления вносимых изменений требованиям стандартов СПДС.

Примечание - На нормоконтроль представляют одновременно: Разрешение на внесение изменений и подлинники проектной и рабочей документации, в которые внесены изменения




        6.2.2 Нормоконтроль  является обязательной частью разработки проектной и рабочей документации и ее завершающим этапом.
6.2.3 Организация – разработчик определяет вид и форму носителя информации документации, представляемой на нормоконтроль, а также порядок обеспечение идентификации бумажных и электронных документов определяет 
        6.2.3 Организация – разработчик должна оформить ведение нормоконтроля организационно-распорядительными документам, в которых утверждают положение о нормоконтроле и состав специалистов, осуществляющих нормоконтроль.
6.2.4   Обязанности нормоконтролера может выполнять специалист организации, обладающий необходимыми знаниями и опытом работы, на которого распорядительным документом возложено проведение нормоконтроля (при условии неучастия этого специалиста в разработке документации, проходящей нормоконтроль).
      Если нормоконтролеры работают в составе разных подразделений, то следует их подчинить функционально ответственному за процесс проведения нормоконтроля в организации должностному лицу (руководителю службы нормоконтроля, службы стандартизации организации или другому назначенному руководством лицу).
      6.2.5 Проектную и/или рабочую документацию предъявляют на нормоконтроль комплектно - в оригиналах (с подписями в графах "Разраб." и "Пров.") или подлинниках - при наличии всех подписей лиц, ответственных за содержание и выполнение документации, кроме утверждающей подписи руководителя организации:
     а) для проектной документации - документы разделов и/или подразделов (текстовые и графические);
     б) для рабочей документации - основные комплекты рабочих чертежей и прилагаемые к ним документы.

6.2.6  Нормоконтролер наносит в проверяемых документах (в местах, где должны быть внесены изменения) условные пометки, которые сохраняют до подписания подлинников и снимают при подписании документации нормоконтролером. Способ нанесения и снятия условных пометок устанавливает организация-разработчик.
     6.2.7 В целях предупреждения повторных замечаний и проведения их анализа нормоконтролер оформляет замечания и предложения в перечне замечаний и предложений нормоконтролера.  
При составлении перечня нормоконтролер против каждой условной пометки кратко и ясно излагает содержание замечаний и предложений, дополняя их, при необходимости, ссылками на обозначение и номер пункта нормативного документа, требования которого были нарушены.
Данные перечня замечаний и предложений являются исходным материалом для оценки качества разработанной документации.
6.2.8 Замечания нормоконтролера, связанные с применением недействующих технических регламентов, национальных стандартов, сводов правил и других нормативных документов, а также с нарушением требований стандартов СПДС, являются обязательными для исправления.

Предложения нормоконтролера, касающиеся замены индивидуальных конструкций, изделий и узлов типовыми или ранее разработанными, применяемыми повторно, учитывают в проектной (рабочей) документации при согласии разработчиков этой документации.

6.2.9  Нормоконтролер подписывает проверенную проектную (рабочую) документацию в установленной графе основной надписи.

          Документы, не подписанные нормоконтролером, на учет, хранение и размножение не принимаются. Копии проектных документов, не подписанных нормоконтролером, не подлежат передачи заказчику.

         Подпись нормоконтролера   проставляется:

· на каждом листе рабочей документации и располагать первой сверху при наличии подписи ГИП;

· в пояснительной записке на соответствующих стадиях подпись нормоконтролеров всех специальностей проставляется на листе «исполнители» в конце списка.

6.2.10 Передача подлинников документов в архив или заменяющее его подразделение не допускается без подписи нормоконтролера.

6.2.11 Документация, ранее выданная заказчику, в которую внесены изменения, подлежит повторному нормоконтролю.

   7  Общие требования  к наличию  системы контроля качества проектной продукции, системы менеджмента качества
         7. 1     Требования к  наличию системы контроля качества  проектной продукции

       7.1.1  Система контроля качества  должна  охватывать весь процесс производства проектной продукции включать следующие основные элементы:
· контроль ПП (контроль исходных данных для разработки ПП, контроль  сроков выполнения заданий, контроль качества ПД, нормоконтроль,  контроль внесения изменений в ПП, авторский надзор,оценка качества ПП);

          -   управление нормативной документацией (ГОСТ, СНиП, технологические карты, инструкции, схемы контроля и т.п.);

· организационную структуру с распределением ответственности и полномочий;

· подбор, расстановку по штату и обучение работников организации;
· хранение разработанной ПД;
· документацию системы контроля качества.
7.1.3 Каждая организация определяет объем необходимой документации и ее носители. Это зависит от таких факторов, как вид и размер организации, сложность и взаимодействие процессов, сложность продукции, требования потребителей и соответствующие обязательные требования, продемонстрированные способности персонала, а также от степени, до которой необходимо подтверждать выполнение требований к системе менеджмента качества.

Документальным подтверждением  наличия системы контроля качества являются наличие в организации следующих видов документов:

- документы, предоставляющие согласованную информацию о системе контроля качества организации, предназначенную как для внутреннего, так и внешнего пользования (к таким документам относятся руководства по качеству, положение по качеству);

 -документы, описывающие, как система менеджмента качества применяется к конкретной продукции, проекту или контракту (к таким документам относятся планы качества);
 - документы, содержащие рекомендации или предложения ( методики);

 - документы, содержащие информацию о том, как последовательно выполнять действия и процессы (такие документы могут включать в себя документированные процедуры, рабочие инструкции и чертежи);

- документы, содержащие объективные свидетельства выполненных действий или достигнутых результатов (к таким документам относятся записи).

При разработке руководства по качеству (положения по качеству) определяются: цели; задачи; виды контроля; порядок контроля; ответственность подразделений и соответствующих должностных лиц.  

Кроме того, ответственность устанавливается должностными инструкциями и положениями о структурных подразделениях.  
   7.1.5 Руководство по качеству (положение по качеству), инструкции утверждаются и вводятся в действие приказом. Пересмотр  производится по мере необходимости, в соответствии с порядком, установленным в организации. 
        7.1.6 Контроль, анализ и проверка хода разработки ПД должны проводиться на основании соответствующего графика по этапам проектирования или в контрольных точках выполнения ПД. Виды осуществляемого контроля подразделяются на:

- контроль исходных данных для разработки ПД;

- контроль сроков выполнения заданий и выпуска ПД в соответствии с установленными графиками;

- контроль качества ПП участниками процесса проектирования;

- нормоконтроль ПП;

- выборочный контроль;

- контроль внесения изменений в ПП.
         7.1.8 Последовательность проведения контроля ПП должна включать порядок проведения контроля с определением ответственного лица за конкретный вид контроля ПД.

          7.1.9 Для подтверждения соответствия требованиям предъявляемым к системе контроля качества проектной документации члена СРО, претендующего на получение свидетельства о допуске к работам по подготовке проектной документации, которые  оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, в том числе особо опасных и технически сложных объектов (кроме объектов использования атомной энергии),  член СРО должен предоставить следующие сведения:

- приказ (копию приказа) о введении в действие регламентов о системе контроля качества проектной продукции;
-  руководство (положение) по качеству  проектной продукции;
- записи (отчетный материал);
- положения о структурных подразделениях;

- должностные инструкции. 
          7. 2     Требования к наличию системы менеджмента качества проектной продукции 

Наличие в организации кандидата в члены и членов НП внедренной, и сертифицированной системы менеджмента качества является добровольным, за исключением случаев предусмотренных действующим законодательством.

7.2.1 Система менеджмента качества разрабатывается и вводится в действие приказами по организации.  

7.2.2 Документальным подтверждением наличия в организации системы менеджмента качества является:

- сертификат соответствия требованиям выданный национальным (международным) органом по сертификации;

- документы СМК.

7.2.3 К документам СМК относятся:

 документально оформленные заявления о политике и целях в области качества; 

 - руководство по качеству;

 -  документированные процедуры и записи, требуемые настоящим стандартом;
-  документы, включая записи, определенные организацией как необходимые ей для обеспечения эффективного планирования, осуществления процессов и управления ими.



7.2.4 Для подтверждения соответствия требованиям предъявляемым к СМК проектной продукции члена СРО, претендующего на получение свидетельства о допуске к работам по подготовке проектной документации, которые  оказывают влияние на безопасность объектов  использования атомной энергии,  член СРО должен предоставить помимо сертификата соответствия сведения, приведенные в п. 7.2.3 данного стандарта.

